0

FORFATTNINGSSAMLING BESLUT GALLERFR FLIK SID
Buf 8§ 87/03  2003-12-17 Buf4 1
Buf andring  2008-09-05

DELEGATIONSORDNING

Delegering av namnden for barn, utbildning och fritids beslutanderatt

Bestammelser om delegation av ndmnden for barn, utbildning och fritids beslutanderatt finns i
kommunallagen, 6 kap, 33-38 §8.

Beslutanderatten kan ges vidare till delegater i en uppréttad delegationsordning.

Delegationsordningen maste foljas upp och justeras sa att den standigt ar aktuell och
andamalsenlig. Den bor ocksa vagas samman med vad som ar andamalsenligt utifran
verksamhetssynpunkt, skolvasendets storlek och vanligt forekommande &renden.

Beslutanderatt som inte far delegeras (kommunallagen 6:34)

Upprakningen i kommunallagen av drenden som inte far delegeras har végletts av intresset av
att namnden behaller sitt dvergripande ansvar for hela namndens verksamhetsomrade.

Beslut i foljande arenden far inte delegeras:

1. Arenden som avser verksamhetens mal, inriktning, omfattning eller kvalitet
d v s &r av principiell natur

2. Framstéllningar eller yttrande till kommunfullmaktige liksom yttrande med
anledning av att beslut av namnden i dess helhet eller av fullméktige har
Overklagats

Forbudet mot delegering av yttrande 6ver besvar m m géller inte om det dverklagade beslutet har
fattats i delegation.

3. Arenden som rér myndighetsutdvning mot enskilda, om de &r av principiell
beskaffenhet eller annars av storre vikt

Myndighetsutévning innebar utvning av befogenhet att for enskild bestamma en forman, réattighet,
skyldighet, disciplinpaféljd, avskedande eller annat jamférbart forhallande. Avgérande ar om
arendet ar av principiell beskaffenhet, om viss praxis/policy redan finns.

T ex beslut enligt 3 kap. 16 § skollagen att vid vite forelagga elevens vardnadshavare att se till att
eleven fullgor sin skolplikt anses vara myndighetsutdvning

4. Vissa drenden som anges i sarskilda foreskrifter



Rektors beslutsbefogenheter enligt skolférfattningarna

De beslut som rektor (eller den rektor utser) kan och skall fatta enligt skolforfattningarna
ligger utanfér ndmnden for barn, utbildning och fritids beslutsbefogenheter och kan darmed
inte delegeras till annan. Dessa beslut &r darfor inte med i delegeringsordningen.

T ex 6 kap. 8 § grundskoleférordningen om att bevilja elev ledighet hogst 10 skoldagar under
ett lasar.

Jav
| det fall beslutsfattare/ndmndens delegat &r javig enligt 6 kap. 24-26 8§ kommunallagen skall
arendet/beslutsfattandet alltid hanskjutas till narmast hogre chef.

Beslutets laga kraft och 6verklagande

Delegationsbeslut, som kan dverklagas enligt kommunallagens regler om laglighetsprévning
vinner laga kraft tre veckor fran den tidpunkt da tillkannagivandet gjorts pa kommunens
anslagstavla av protokollet fran det sammantrade vid vilket delegeringsbeslutet anmaldes.
Beslutet kan da inte langre 6verklagas.

| de fall att delegationsbeslut géller &renden som avser myndighetsutdévning mot enskild
borjar klagotiden enligt forvaltningslagen 23 § (3 veckor) I6pa fran den dag da part fatt del av
beslutet. Anmalan av sadana beslut till namnden saknar saledes betydelse for att beslutet skall
vinna laga kraft men skall &nda alltid anmalas till namnden for barn, utbildning och fritid.

Anmalan av delegationsbeslut
Anmalan av beslut som fattats med stod av delegation skall anmalas pa sarskild blankett till
namnden for barn, utbildning och fritid.

Forkortningar

BUF N&mnden for barn, utbildning och fritid
Au Arbetsutskott

Ordf Ordférande

Fc Forvaltningschef

FGc For- och grundskolechef

Gyc Gymnasiechef

R Rektor

Fri Fritidsintendent



Arendetyp och lagrum

Kommentarer,

Delegat Begransningar/Villkor
1 |Skollagen
Forskoleverksamhet
1.1 Beslut om fortur till plats i forskola (2a:9) FGc
1.2 Beslut om avstangning fran forskoleplats Fc Taxa for barnomsorg i Harjedalens kommun
samt plats i fritidshem
Nedsattning/befrielse fran avgift for plats i Fc
forskola/fritidshem
(2a:10)
Skolplikt
1.3 Mottagande av elev i sarskolan (3:4) Fc
1.4 Beslut om att elev i sarskolan skall ga 6ver Fc
till grundskolan (3:4)
15 Beslut om foérsdksperiod i annan skolform Fc
(3:6)
1.6 Uppskjuten skolplikt (3:7) Fc Kan 6verklagas enligt forvaltningslagen
1.7 Medge 6-aringar att borja skolan (3:8) FGc Utifrdn vardnadshavares begéaran
1.8 Befrielse fran utbildningsinslag (3:12) FGc Kan 6verklagas enligt forvaltningslagen
Grundskolan
1.9
Avsld mottagande pga séarskilda skal av Fc
elev fr&n annan kommun (4:5, 3 st)
1.10 | Elevens placering vid viss skola (4:6) - Narhetsprincipen, valfrihetsprincipen
R Beslut i enskilda fall dar vardnadshavares 6nskemal
inte kan beaktas
1.11 | Beslut om skolskjuts (4:7) FGc Beslut utifran sarskild ansékan om skolskjuts
1.12 | Mottaga elev pga personliga forhallanden Fc Efter samrdd-med-Fec
frdn annan kommun (4:8)
Kan overklagas enligt forvaltningslagen
1.13 | Yitrande frdn hemkommunen till den R Efter samrad med Ekonom
mottagande kommunen (4:8, 2 st)
1.14 | Beslutiandra fall att ta emot elev fran R Efter samrad med Ekonom
annan kommun (4:8a)
1.15 | Beslut om utformning av specialutformat R
program for enskild elev (5:4a)
1.16 | Mottagande av sdkande till nationellt R Efter samrad med intendent

program (5:11)

Kan overklagas till Skolverkets éverklagandenamnd




1.17

Fullfélja utbildning utanfér hemkommunen
(5:18)

1.18

Gyc

Efter samrad med ekonom

Galler beslut om mottagande i Harjedalens kommun

SEINCIEN!

Placera elev i grundsérskola eller
traningsskola (6:3)

FGc

1.19

Beslut att inte ta emot elev i
gymnasiesarskolan (6:7-8)

Fc

Kan 6éverklagas enligt forvaltningslagen

1.20

Beslut om att en elev i gymnasiesarskolan
skall ga pa ett visst program (6:9)

Fc

1.21

Beslut om elev inom individuellt program
skall f& yrkestraning eller
verksamhetstraning (6:9)

1.22

Gyc

uxenutbildning

Beslut att hjalpmedel skall anskaffas av
eleverna sjalva eller erbjudas mot avgift
(11:5)

Efter samrad med Fc

1.23

Beslut om mottagande av elev till
vuxenutbildning samt att utbildning for
elev skall upphéra och att pa nytt bereda
elev utbildning (11:14)

Gyc

1.24

Beslut att inte ta emot sékande fran annan
kommun (11:20)

Gyc

Efter samrad med Fc

1.25

Yttrande av hemkommunen om
kommunen atar sig att svara for
utbildningskostnaden i annan kommun
(11:21)

Gyc

Efter samrad med Fc

1.26

Beslut om intagning av elev till utbildning
eller att utbildning for elev skall upphora
(11:22)

Gyc

Efter samrad med Fc

1.27

Ansokan till sarvux (12:11)

Gyc

1.28

Ratt att slutfora kurs (12:12)

Gyc

1.29

Beslut om mottagande av elev till sarvux
samt att utbildning skall upphéra och pa
nytt bereda en elev utbildning (12:13)

1.30

Gyc

Svenska for invandrare SFI

Beslut om mottagande av elev till sfi samt
att utbildningen skall upphoéra och pa nytt
bereda en elev utbildning (13:12)

131

Gyc

Efter samrad med rektor

Skolhalsovard

Anordnande av skolhalsovard (14:7)
(29 § Halso- och sjukvardslagen)

FGc, Gyc




Arendetyp och lagrum Delegat | Kommentarer,
Begransningar/Villkor
2 |Grundskoleférordningen
2.1 Fordelning av antalet timmar fér &mnen, R
amnesgrupper, sprakval och elevens val (2:4)
2.2 Erbjuda urval av amnen som elevens val (2:20) R
2.3 Beslut nar host- och vartermin borjar och slutar Fc
(4:1)
24 Skoldagens langd samt skoldagens bérjan och slut R
(4:1)
25 Placera elev i sérskild undervisningsgrupp (5:5) FGc Efter samrad med eleven, elevens
vardnadshavare och rektor
Kan dverklagas enligt forvaltningslagen
2.6 Anpassad studiegang (5:10) FGc
2.7 Bevilja elev langre ledighet &n 10 skoldagar under FGc Efter samrad med rektor
ett 1asar (6:8)
2.8 Beslut om lamplig atgard vid allvarlig férseelse av Au

elev (6:10)

Ovriga beslut som rektor eller ndgon annan arbetstagare har

meddelat enligt bestammelser i forordningen kan inte éverklagas.




Arendetyp och lagrum

Delegat Kommentarer,
= - H Begransningar/Villkor

3 |Sarskoleférordningen 9 9
3.1 Ytterligare undervisningstid utover den tid som R

anges i timplanerna (2:3)
3.2 Fordelning av antal timmar for &mnen, R

amnesomraden och elevens val (2:4)
3.3 Erbjudande av allsidigt urval av @amnen som R

elevens val (2:8)
3.4 Beslut nar host- och vartermin bérjar och slutar Fc

(4:1)
35 Skoldagens langd samt skoldagens bérjan och R

slut (4:1)
3.6 Anpassad studiegdng (5:8) FGc Efter samrad med rektor
3.7 Bevilja elev langre ledighet an 10 skoldagar FGc Efter samrad med rektor

under ett 1asar (6:5)
3.8 Beslut om lamplig atgard vid allvarlig férseelse Au

av elev (6:7)

Beslut som rektor eller ndgon annan arbetstagare har meddelat

enligt bestammelser i forordningen kan inte 6verklagas.




Arendetyp och lagrum

Delegat Kommentarer,
Begransningar/Villkor
4 | Gymnasieférordningen
4.1 Faststalla kursplaner for lokala kurser (1:6) Gyc
4.2 Antalet undervisningstimmar for varje kurs och
for projektarbete Gyc
(1:11)
4.3 Fordelningen av undervisningstiden (1:11) Gyc
4.4 Inratta lokala kurser (2:14) Gyc Redovisas i namnd en gang per ar
4.5 Antal gymnasiepoéang i lokal kurs Gyc
(2:15)
4.6 Beslut nar host- och varterminen bérjar och Fc
slutar (3:2)
4.7 Antal dagar for idrott och friluftsverksamhet Gyc
(3:3)
4.8 Faststalla lokalt valbara kurser (5:1) Gyc
4.9 Beslut om och omfattning av arbetsplatsforlagd Gyc
utbildning (5:15)
4.10 | Beslut om vilka valbara kurser som skall Gyc
erbjudas inom respektive nationellt program
(5:17)
4.11 | Forlangd utbildning pa nationellt program R
(5:24)
4,12 | Fordelning i hogre arskurser av elever som inte R
omfattas av garanti pa viss inriktning (6:8)
4.13 | Beslut om en elev pd ett program skall fa byta till R
ett annat program som erbjuds av kommunen
(6:12)
4.14 | Beslut om en elev skall fa byta inriktning inom R
ett program (6:12)
4.15 | Tain en s6kande vid senare tidpunkt an vid R
borjan av utbildningen (6:13)
4.16 | Beslut att den s6kande skall genomga ett R
intradesprov (6:13)
4.17 | Aterintagning (6:16) Gyc Galler elever som slutat innan de slutfort

utbildningen och som énskar fortsatta pa de
program dér de gick tidigare




4.18

Avstangning eller forvisning av elev (6:23-24)

Au

Kan dverklagas enligt forvaltningslagen

Rektor kan besluta om interimistisk avstangning

4.19

Faststalla betygskriterier for lokala kurser
(7:4)

Gyc

Andra beslut &n beslut om avstangning och férvisning av elev

enligt 6:24 samt beslut om interimistisk avstangning enligt

6:24 kan inte 6verklagas enligt férvaltningslagen.




Arendetyp och lagrum

Delegat Kommentarer,
M i i Begransningar/Villkor
5 |F6rordning om gymnasie- 9 9
sarskolan
5.1 Faststalla kursplaner for lokala kurser (1:7) Gyc
5.2 Beslut om antalet timmar som skall galla for Gyc
en kurs (1:9)
5.3 Fordelningen av undervisningstiden 6ver Gyc
laséren (1:10)
5.4 Inrétta lokala kurser (2:1) Gyc
5.5 Beslut om det antal timmar som Gyc
undervisningen pa en lokal kurs omfattar
(2:2)
5.6 Beslut nar host- och vartermin bérjar och Fc
slutar (3:2)
5.7 Antal dagar for idrott och friluftsverksamhet Gyc
(3:3)
5.8 Faststalla lokalt valbara kurser (5:2) Gyc
5.9 Lokala tillagg (5:4) Gyc
5.10 | Avstangning eller férvisning av elev Au Kan 6verklagas enligt forvaltningslagen

(6:7)

Rektor kan besluta om interimistisk avstangning

Andra beslut &n beslut om avstangning och forvisning av elev

enligt 6:7 kan inte 6verklagas enligt férvaltningslagen.




Arendetyp och lagrum

Delegat | Kommentarer,
2 ; Begra i IVillk
6 |F6rordning om kommunal egransningarfyitior
vuxenutbildning
6.1 Beslut att anordna amnesanknuten praktik Gyc
(2:6)
6.2 Beslut om forkunskaper i visst &mne (3:9) R
6.3 Urval till utbildning som kraver R
gymnasieskola (3:11)
6.4 Betygskriterier for lokala kurser (4:6) Gyc
6.5 Beslut om hur anmalningsskyldighet vid Gyc
frdnvaro pa grund av sjukdom eller av annan
orsak skall fullgoras (6:2)
6.6 Avstangning eller férvisning av elev (6:6) Au Kan overklagas till Lansratten
Arendetyp och lagrum
Delegat | Kommentarer,
7 F('jrordning om Begransningar/Villkor
vuxenutbildning for
utvecklingsstorda (sarvux)
7.1 Beslut om antal timmar for en kurs (1:6) Gyc
7.2 Beslut om vilka kurser eller delkurser som Gyc
skall anordnas (2:2)
7.3 Avstangning eller férvisning av elev (3:7) Au Kan 6verklagas till Lansratten
Arendetyp och lagrum
Delegat | Kommentarer,
8 F('jrordning om Begransningar/Villkor
svenskundervisning for
invandrare
8.1 Beslut om antal timmar for en kurs (7) Gyc
8.2 Beslut om undervisningstid under aret (8) Gyc
8.3 Avstéangning eller forvisning av elev (3:7) Au Kan overklagas till Léansratten

10




Arendetyp och lagrum

Delegat | Kommentarer,

9 Lagen om forbUd mot Begransningar/Villkor
diskriminering och annan
krdnkande behandling av
barn och elever

9.1 Ansvara for att det finns en R Delegaterna beslutar inom respektive
likabehandlingsplan for verksamheten (6) verksamhetsomrade

9.2 Vidta &tgarder for att forebygga och férhindra R Delegaterna beslutar inom respektive
att barn och elever utséatts for trakasserier verksamhetsomrade
och annan krankande behandling (7)

9.3 Omgéende utreda omstandigheterna och i R Delegaterna beslutar inom respektive

forkommande fall vidta de atgarder som
skaligen kan kréavas for att forhindra fortsatta
trakasserier och annan krdnkande behandling

®)

verksamhetsomrade

11



Arendetyp och lagrum

Delegat Kommentarer,
A Begréansningar/Villkor
10 |Personaldrenden 9 g
10.1 | Anstéllning av for- och grundskolechef, Fc
gymnasiechef, fritidsintendent samt
forvaltningsstabens personal
Anstallning av rektor FGc, Gyc | Efter samrad med Fc
Anstéllning av personal inom fritidsenheten Fri Efter samrad med Fc
Anstéallning av 6vrig personal R Efter samrdd med FGc, Gyc
10.2 | Omreglering av anstallning inom budgetram Fc
10.3 | Avstangning fran arbetsplatsen Fc, FGc,
Gyc, R
10.4 | Beslut om innehav av bisyssla Fc, FGc,
Gyc, R
10.5 | Entledigande for for- och grundskolechef, Fc
gymnasiechef, fritidsintendent samt
forvaltningsstabens personal
Entledigande for rektor FGc, Gyc
Entledigande for personal inom Fri
fritidsenheten
Entledigande for dvrig personal R
10.6 | Beslut om varning Fc, FGc,
Gyc, R
Beslut om uppsagning pa grund av Fc
personliga skal
Beslut om uppsagning pa grund av Fc
arbetsbrist
Beslut om avskedande Au
Lon
10.7 | Overenskommelse om |6n vid anstallning av Fc
for- och grundskolechef, gymnasiechef,
fritidsintendent samt forvaltningsstabens
personal
Overenskommelse om I6n vid anstallning av FGc, Gyc | Efter samrad med Fc
rektor
Overenskommelse om I6n vid anstallning av Fri Efter samrad med Fc
personal inom fritidsenheten
Overenskommelse om I6n i samband med R Efter samrad med FGc, Gyc

anstallning av 6vrig personal

12




10.8

Beviljande av tjanstledighet fér enskild
angelagenhet for hogst 12 manader samt
ledighet vartill ratt foreligger enligt lag eller
avtal for rektor, fritidsintendent samt
forvaltningsstabens personal

Beviljande av tjanstledighet fér enskild
angelagenhet for hogst 12 manader samt
ledighet vartill ratt foreligger enligt lag eller
avtal for personal inom fritidsenheten

Beviljande av tjanstledighet fér enskild
angelagenhet for hogst 12 manader samt
ledighet vartill ratt foreligger enligt lag eller
avtal for dvrig personal

Fc

Fri

10.9

Beviljande av sparad semester

Fc

10.10

Ansvar och beslut i arbetsmiljofragor enligt
arbetsmiljélagen

Fc

Narmaste chef

13




Arendetyp och lagrum

Delegat Kommentarer,
~ : Begransningar/Villkor
11 [Ovrigt 9 9
11.1 |Besluti bradskande arenden Ordf Skall anmaélas vid BUF:s ndsta sammantrade
(kommunallagen 6:36 8)
Vid férhinder for ordféranden tillkommer
beslutanderétten vice ordforande
11.2 | Beslut om utlamnande av allman handling Fc Delegationen omfattar aven avslagsbeslut
eller utlamnande av handling med
forbehall i de fall arendet hanskjutits till
namnden
(sekretesslagen 15:6 §)
11.3 | Avvisande av for sent inkommet Den delegat som fattat det dverklagade beslutet
overklagande (forvaltningslagen 24 §)
Skall ha kommit in inom tre veckor fran det att den
berorde fatt del av beslutet (23 8§)
11.4 | Omprovning (forvaltningslagen 27-28 §8) Den delegat som fattat det dverklagade beslutet
11.5 | Avge yttrande med anledning av att Den delegat som fattat det dverklagade beslutet
delegats beslut dverklagats
11.6 | Utse arkivansvarig (Arkivreglemente 5 §) Fc
11.7 | Beslut om dkad gallring av befintliga
handlingar, enligt dokumentplanen eller Fc
gallring av nytillkomna handlingstyper
(arkivlagen)
11.8 | Beslut om skadestandsersattning Fc, FGc, Ersattning till elev/vardnadshavare vid stold eller
(skadestandslagen) Gyc, R skador pa privat egendom
11.9 | Beslut att utse attestanter med erséttare Fc
11.10 | Beslut om foérskoleskjuts vid séarskilda FGc
behov
11.11 | Tecknande av hyreskontrakt vid tillfallig R, Frl
hyra av lokaler
11.12 | Upplatelse/Uthyrning av lokaler R, Frl
11.13 | Utdelning av fonder R, Frl
11.14 | Préva och bevilja ans6kan om Fri
lotteritillstand
11.15 | Beviljande av bidrag till féreningar och Fri
andra organisationer enligt faststéllda
normer
11.16 | Ink6p av varor och tjanst inom ramen for Fc, FGc,
beviljat anslag Gyc, R, Frl

14




11.17

Beslut att polisanmaéla brott som hindrar
ndmndens verksamhet eller vissa brott
som riktar sig mot minderariga

Au

15
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