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MINNES- OCH AVSKEDSGAVOR

Regler for utdelning av minnes- och avskedsgavor till anstéllda och
fortroendevalda hos Harjedalens kommun
Antagna av kommunfullméaktige 1990-11-30, § 112

§1
Minnesgava skall utdelas till kommunens arbetstagare enligt féljande

1. Gavans varde faststélls till hgst 6 700 kronor ar 2011 och skall
tilldelas arbetstagare som under aret uppnar en total anstallningstid
motsvarande minst 25 ars anstallning.

Anmarkning

Gavans varde uppraknas arligen med hansyn till basbeloppets
utveckling enligt Bilaga 1.

2. En gava motsvarande cirka 60 % av det faststéllda vardet utdelas till
arbetstagare som slutar sin anstallning och uppnétt en total
anstallningstid motsvarande minst 20 ar.

3. En gava motsvarande cirka 30 % av det faststéllda vardet utdelas till
arbetstagare som slutar sin anstallning och uppnétt en total
anstallningstid motsvarande minst 15 ar.

4. Arbetstagare som slutar sin anstéllning och uppnatt en total
anstallningstid motsvarande minst 10 ar avtackas pa lampligt satt.

5. For tillgodoréaknande av anstéllningstid galler att arbetstiden i genom-
snitt skall ha uppgatt till minst 40 % av heltid, for anstéllda enligt AB.

6. Tjanstledighet utan I6n far ingd i anstallningstiden endast om den
uppgar till hogst 12 manader. Med tjanstledighet avses ledighet for att
préva annat arbete och ledighet for enskilda angelagenheter.

7. Minnesgava till arbetstagare med minst 25 ars anstéllning utdelas nar
vederbdrande uppnatt denna anstallningstid. | 6vriga fall utdelas
gavan i samband med avgang ur anstallningen.



Sid

§2

Arbetstagare som avgar med pension fran anstalliningen skall alltid, oavsett
anstallningstidens langd eller tidigare erhallen gava, uppvaktas pa lampligt satt.

§3

Arbetstagare som under pagaende tillsvidareanstéallning uppnar 50 ars alder skall
uppvaktas med minnesgava till ett varde av hogst 680 kronor. Gavan bor ha
anknytning till Harjedalen.

Anmaérkning

Gavans varde uppraknas arligen med hansyn till basbeloppets
utveckling.

84
Minnesgava skall utdelas till fortroendevalda enligt foljande

1. Gavans varde faststalles till hdgst 1.290 kronor och skall utdelas till fortroendevald
som under minst 25 ar innehaft fortroendeuppdrag som ordinarie ledamot i
fullmaktige eller kommunens styrelser och namnder. Motsvarande galler for
fortroendevald som haft andra kommunala uppdrag, vilka i kombination med 6vriga
uppdrag enligt ovan kan provas kvalificerade.

Anmarkning

Gavans varde uppraknas arligen med hansyn till basbeloppets
utveckling.

2. Minnesgava till fortroendevald med minst 25 ar i uppdraget utdelas nar veder-
boérande uppnatt denna uppdragstid.

§5

Person, som ar berattigad till minnesgava enligt 8 1 punkt 1 och § 3 punkt 1, har
mojlighet att i stallet valja medalj. Kommunkansliet skall i sddant fall ansoka hos
Kungliga patriotiska sallskapet om tilldelning av medalj for langvarig uppskattad
arbetsinsats respektive langvarig gagnande verksamhet. Kostnaden for medaljen
erlagges av kommunen.



Sid

§6

Det aligger varje forvaltning, respektive styrelse eller namnd att till
kommunkansliet arligen anmala vilka av deras arbetstagare och
fortroendevalda som ar berattigade till minnesgava eller medalj.
Kommunkansliet for forteckning 6ver personer som tilldelas
minnesgavor.

§7

Varje forvaltning skall svara for inkép av minnes- och avskedsgavor samt
besluta om under vilka former utdelningen skall ske vad avser forvalt-
ningens anstallda. Motsvarande skall galla for respektive styrelse/ndmnd
betraffande fortroendevalda.

§8

Kommunens deltagande vid anstéllds begravning

Arbetstagare, som under pagaende anstallning i kommunen avlider,
skall vid begravningen ihdagkommas genom kransnedlaggning. Om
anhoriga inte uttryckligen 6énskar annat, bor aven foretradare for den
styrelse/namnd dar arbetstagaren var anstélld narvara vid begravningen.

§9

Personalutskottet skall arligen folja upp tillampningen av reglerna.
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BILAGA 1
FORFATTNINGSSAMLING BESLUT GALLERFR FLIK SID
2009-01-01 Kf 15
2010-01-01
2011-01-01

MINNES- OCH AVSKEDSGAVOR

Arlig upprakning 2011

1.

Minnesgava att utdelas till kommunens arbetstagare med minst 25 ars
anstallning har uppraknats till ett varde av hégst 6.700 kronor inkl.
moms.

Minnesgava till arbetstagare som fyller 50 ar hogst 690 kronor inkI.
moms.

. Minnesgava till fortroendevalda med minst 25 ars fortroendeuppdrag

hogst 1.300 kronor inkl. moms..



BILAGA 2

INSTRUKTION FOR ATT UTDELA MINNESGAVA

Harjedalens kommunfullmaktige har bestamt nar minnes- och avskedsgavor ska
utdelas till anstallda och fortroendevalda, Kf § 112/90.

Forutom de interna reglerna maste vi aven se till att vi haller oss inom de ramar som
galler for att gavan ska betraktas som skattefri.

Huvudregeln &r att alla gadvor som lamnas av arbetsgivaren ar skattepliktiga.
Minnesgavor ar undantagna under férutsattning att gavan inte bestar av pengar. Med
pengar jamstalls check, postvaxel och presentkort som inte avser en bestamd vara.
For att kvalificera sig som skattefri minnesgava bor aven gavan vara av just
"minneskaraktar’. Gava kan ges till samma person vid maximalt tva tillfallen.

Som minnesgava vid 25 ar erbjuds i forsta hand en guldklocka. Man har dven
mojlighet att valja en annan gava till samma véarde och forutsatt att den foljer
restriktionerna enligt ovan. Kommunen maste betala direkt till férsaljningsstallet for
att det ska raknas som en gava.

For att vi sakert ska folja regelverket ar det viktigt att alla forvaltningar tillampar
samma rutiner.

e Det innebar att andra gavor &n minnesklockor utdelas i form av en rekvisition
fran kommunen.

e Blanketter for REKVISITION Minnesgava 25 ar och REKVISITION Minnesgava
50-aring finns som word-mallar, men endast personalredogdrare har tillgang till
dem.

e Rekvisitionen undertecknas av behorig beslutsattestant. Uppge aven
fakturaadressen pa rekvisitionen sa forsaljningsstallet vet vart fakturan ska
skickas. Gavotagaren lamnar rekvisitionen till forsaljningsstallet som utfardar
faktura och bifogar rekvisitionen till denna.

e Rekvisition for en gava utfardas endast vid ett tillfalle, gadvan kan inte delas upp
i smabelopp. For gavor till anstallda som fyller 50 ar galler dessutom enligt Kf:s
beslut att denna ska ha anknytning till Harjedalen.
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